@magentanosting
Manual de Configuracion:
Outlook 98/2000 y Express

En esta guia hemos detallado unos sencillos pasos que le permitiran configurar las
cuentas de correo electrénico en Outlook.

El procedimiento es simple y se repite, lo Unico que debera tener en cuenta es que para
cada cuenta de correo necesitara el nombre de usuario o "identificador" y una clave que
le permita el acceso al buzdén correspondiente.

Primer Paso

A continuacion mostraremos los pasos para configurar una cuenta de correo en Outlook.
Como ejemplo activaremos una cuenta de una empresa ficticia denominada "Talleres
MASTER".

Desde la barra de Menus, hacer click en el menu de Herramientas y seleccionar el
comando Cuentas:
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Segundo Paso

Una vez haya abierto el cuadro de dialogo de Cuentas de Internet compruebe que la
opcion activada es Correo, y seleccione el comando Agregar que aparece en el margen
superior derecho del cuadro, (recuerde "Agregar correo™):
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Tercer Paso

Introduzca un nombre que le represente, puede ser su nombre y apellidos, un apodo
o "alias", o la identidad de una empresa, etc. Como ejemplo utilizaremos "Nombre de
usuario”, luego haga click en siguiente:

Asistente para la conexion a Internet |

Su nombre

&l enviar conen electidnico, su nombre aparecerd en el campa De del mensaje
zaliente. Ezcriba su nombre tal o como dezea que aparezca.

Maombre para mostran | Mombre del usuario

For gjemplo; Jorge Lapezs

AR Siguisnte » Cancelar |
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Cuarto Paso

Ahora debe introducir el correo electrénico que ha activado previamente en el Panel de
Control, compruebe que va escrito en minusculas. Continuamos con el ejemplo y
usaremos usuario@dominio.com, luego hacemos click en siguiente:

Asistente para la conexion a Internet |

Direccion de comeo electronico de Internet

La direccidn de conen electionico ez la direccion que obras personas wtilizaran para
envialle menzajes.

% %'a dispongo de una direccisn de coreo electrdnico v desearia utiizarla,

Direccion de cormen electdnico: I usuaro@dominio.com

For ejemplo: alguigni@microzaft. con

- [Dezen contratar una nueva cuenta cor; Hitrel "'I

< Alras Siguiente > Cancelar

Quinto Paso

En este paso hay que configurar los nombres de los servidores para el correo entrante
y correo saliente. Ambos son necesarios para poder enviar y recibir correos respectivamente.

Primeramente seleccionamos el tipo de servidor entrante, que es POP3, y a continuacion
introducimos los datos del servidor, dominio.com.
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Azistente para la conexion a Internet |

Mombre del servidor de comreo electronico

bdi zervidor de comeo entrante ez |F'EIF'3 "'I

Servidor de cormen entrante [FOP3, IMAP a HT TR

dominio.com

El zervidar SMTP s utiliza para el comea zaliente.

Servidor de corren zaliente [SMIPT [

dominio.com

< Alras Caricelar

Siainentes

Sexto Paso
Queda solamente introducir los datos necesarios para acceder al buzdn correspondiente

en el servidor de correo. Para ello deberéa introducir la direccion completa de email y
la clave que se asigno para dicha cuenta. En este ejemplo, usuario@dominio.com.

Aszistente para la conexion a Internet |

Inicio de zesion del correo de Internet

Escriba el nombre de la cuenta y la cortrasefia que su proveedor de servicios nternet
|e ha proporcionado.

Mambre de cuenta: |u5u8ﬁ0@dﬂmini0.ccm

Contrazefia: Ixxxxxxxx
¥ Becordar contrazefia

Si su proveedor de servicios [ntemet requiers autenticacion de contrasefia segura
[SP4] para tener acceso a su cuenta de corren. active la cazilla de vernficacion “niciar
zezion uzando autenticacion de contrazefia zegura [SPA]Y,

[ niciar zesidn usando autenticacidn de contrasefia sequra [SPA

< Alras l 5iguiente>l Cancelar |
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Septimo Paso

Ya se ha configurado la cuenta de correo, haga click en Finalizar.

Octavo Paso

Seleccione el menu "Herramientas" y

luego "Cuentas..."

Una vez hecho esto debe hacer click en la ficha "Correo™ y luego doble click en su cuenta

de correo.

El cambio que debera realizar consiste en tildar la casilla de verificacion "Mi servidor
requiere autentificacion". Y ya esta listo el correo.

#® propiedades de dominio.com 2] =i

General Servidores | Eu:une:-:infnnl SEguridadI Opciones avanzadasl

[nfarmacian del zervidaor

ti zervidor de caorren en
Comren entrante [FOF3):
Correo zahente [SMTP):

Servidar de carrea entrante

Mambre de cuenta:

Contrazefia:

™ Iniciar sesidn uzanda autenticacidn de contrasefia sequra

Servidor de coreo saliente

Iv i zervidor requiere autenticacior Configuracian. .

trante es |F'EIF'3

daominio.com

dominio.com

usuaria

¥ Recordar contrazefia

Aceptar Cancelar Aplicar
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